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| DIRECCION EJECUTIVA C ﬂ P l

s

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 035/2015
La Paz, 11 de mayo de 2015

1 VISTOS Y CONSIDERANDO:

8 Qe la Ley N° 535 de Mineria y Metalurgia de 28 de mayo de 2014, en su Capitulo V que enuncia al
Hlivel de Entidades de Servicio, Investigacion y Control, donde se encuentra el Servicio Geolégico
dMinero (SERGEOMIN), que se reestablece como entidad publica descentralizada, bajo tuicion del
A Ministerio de Mineria y Metalurgia, con independencia de gestion, administrativa y técnica, segtn lo
establecido en el articulo 79 de la mencionada Ley.

Que, el Articulo 81 parégrafo |, de la Ley N° 535 sefiala que el SERGEOMIN seré dirigido por un
Director Ejecutivo, como Maxima Autoridad Ejecutiva designado mediante Resolucién Suprema.

Que, el Articulo 82 de la Ley N° 535, dispone que “el Director o Directora Ejecutivo designado del
SERGEOMIN, realizara todas las medidas de reorganizacion interna y proponer todas aquellas que
lieren necesarias a los efectos del presente Capitulo, cumpliendo las normas y presupuestarias
wlicables en cuanto a la asignacion de areas, personal, activos y bienes, su registro y otros”.

e la Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales regula los Sistemas
Mministrativos y su relacion con los Sistemas Nacionales, mismos que son de aplicacioén obligatoria
i todas las entidades publicas, como lo disponen los articulos 3 y 4 de la citada norma.

specifico para cada entidad o conjunto de entidades similares, responda a la naturaleza de las
Jiismas y a sus requerimientos operativos y gerenciales respetando los principios y normas de
fnlicacion general; La Contabilidad Integrada identifique, cuando sea relevante, el costo de las
- Jeciones del Estado y mida los resultados obtenidos.

Ble el articulo 27 de la misma Ley, estipula que cada entidad del sector publico elaborara en el
narco de las normas basicas dictadas por los Organos rectores, los reglamentos especificos para el
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H (ue el articulo 2 de la Resolucién mencionada ut supra determina que el uso y aplicacion de las

mismas, es obligatoria para todas las entidades del sector publico sefialadas en los Articulos 3 y 4
Hdela Ley 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, bajo la responsabilidad de la maxima
autoridad ejecutiva y de los funcionarios publicos encargados de su aplicacion

4 Que el articulo 9 de la misma, definen al Sistema de Contabilidad Integrada (SCl), como el conjunto
:; de principios, normas, recursos y procedimientos que consideran regulaciones juridicas, normas
Hiécnicas y/o practicas administrativas utilizadas para valuar, procesar y exponer los hechos
decondmicos que afectan o pueden afectar el patrimonio de las entidades del sector publico.

4 (ue el informe Técnico SGM. UPO.N °030-2015 de fecha 07 de mayo de 2015, emitido por la Unidad
#de Planificacion y Organizacion, dirigido al Ing. Grover Salamanca Gutiérrez, Director Ejecutivo del
HSERGEOMIN, senalando que la formalizacion e implementacion del “Reglamento Especifico del
4Sistema de Contabilidad Integral RE-SCI” , en la entidad posibilitara el desempefio institucional en el
dnarco de la normativa vigente.

(ue mediante nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N °607/2015 de 7 de mayo de 2015, el Ministerio
e Economia y Finanzas Publicas a través de la Direccion General de Normas de Gestion Publica,
wmpatibiliza el Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada RE-SCI y recomienda
sy aprobacion mediante Resolucion expresa.

ue el informe Legal SGM.UALINF.069/2015 de fecha 11 de mayo de 2015, emitido por la
lireccion Juridica, establece que la aprobacion del “Reglamento Especifico del Sistema de
lontabilidad Integrada RE-SCI” se encuentra enmarcada en la normativa legal vigente y recomienda
suaprobacion mediante Resolucion Administrativa.

' 4%0R TANTO:

fl Director Ejecutivo del Servicio Geolégico Minero - SERGEOMIN en uso de sus atribuciones
wnferidas mediante la Resolucion Suprema N° 12280 de fecha 14 de julio de 2014.

fESUELVE:

RIMERO.- Aprobar el Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada RE-SCI del
Servicio Geologico Minero, en sus VI Capitulos y 23 Articulos, que Anexo forma parte indivisible de la
resente Resolucion.

SEGUNDO.- La Direccion Administrativa Financiera, sera la encargada de su aplicacion y difusion,
iehiendo remitir una copia del Reglamento a la Direccion de Normas de Gestion Publica del
linisterio de Economia y Finanzas Puablicas.

Hiegistrese, Comuniquese y Cimplase.

quGFJM'N
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FCONOMIA
FINANZAS PUBLICAS

07 MAY 2018
LO FPQz
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/ N° 607/2015

hicinlels

Ing. Grover Salamanca Gutiérrez

DIRECTOR EJECUTIVO

SERVICIO GEOLOGICO MINERO (SERGEOMIN)

Presente. -

REF.: REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA

Le mi consideracion

en atencion a su nota SGM.DIRE N°178/2015 mediante la cual solicita la
cornpatibilizacion del Reglamente Especifico del Sistema de Contabilidad
niegrada, comunico a usted gque el documento es compatible con la Norma
Basica del Sistema de Contabilidad Integrada; por tanto., corresponde a su
enfiaad aprobar el RE-5CI mediante Resolucién Expresa y remitir una copia a la

VFEs e i

freccion General de Normas de Gestion Pablica para su registro y archivo

L.on este motivo, saludo a usted atentamente
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA DEL
SERVICIO GEOLOGICO MINERO
(RE - SCI - SERGEOMIN)

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- (OBJETIVO DEL REGLAMENTO ESPECIFICO)

El Reglamento especifico del Sistema de Contabilidad Integrada del Servicio Geolégico Minero-
SERGEOMIN (RE - SCI - SERGEOMIN) se enmarca en Ley N°1178 de 20 de julio de 13990, de
Administracion y Control Gubernamental y las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad
Integrada e instructivos refacionados con S-Cl aprobados por el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas.

El presente reglamento establece el marco normativo interno y especifico respecto al Sistema
de Contabilidad Integrada que contiene un conjunto de disposiciones de aplicacion obligatoria
en la misma.

El presente Reglamento, esta subordinado a las siguientes normas legales y técnicas:

a) Constitucion Politica del Estado

b) Ley 1178 “de Administracion y Control Gubermamentales”™

c) Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada (NB-SC)

d) Resolucion Suprema N° 227121 de 31 de enero de 2007 que aprueba las
modificaciones parciales de las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad
Integrada.

e) Manual de Contabilidad Integrada, instructivos y guias de Contabilidad elaboradas por
la Direccion General de Normas de Gestion del Viceministerio de Presupuestos y
Contabilidad Fiscal del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, unidad técnica
especializada que ejerce la Direccion y supervision del Sistema de de Contabilidad
Integrada.

f) Normas de Contabilidad emitidas por el consejo Técnico Nacional de Auditoria y
Contabilidad dependiente del Colegio de Auditores

g) Principios, Normas Generales y Basicas del control interno Gubermamental emitidas
por la Contraloria General de Estado y aprobadas con la Resolucion N°CGR-
1/070/2000 de 21 de septiembre de 2000.

Articulo 2. (ALCANCE)

Las disposiciones del presente Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada
(RE-SCI) son de aplicacion y conocimiento obligatorio para todo el personal y unidades del
Servicio Geol6gico Minero.
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Articulo 3.-(Revision y Actualizacion)

Este Reglamento debe ser revisado y actualizado anualmente y/o cuando el 6rgano rector del
Sistema realice modificaciones en la Normas Basicas y otras disposiciones técnicas y legales
pertinentes por la Unidad Financiera, Encargado de Contabilidad revisada y con visto bueno
del Director Administrativo Financiero, éste remitira al Director Ejecutivo, para su
consideracion y aprobacion.

Las modificaciones deberan ser aprobadas por el Director Ejecutivo.
Articulo 4.- (Incumplimiento al Reglamento)

El incumplimiento a las disposiciones establecidas en el presente Reglamento Especifico,
motivard sanciones establecidas en el Régimen de responsabilidad por ia funcion Pubiica en
la Ley 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control Gubernamentales, Decreto
Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992"Reglamento de las Responsabilidad por la
Funcién Publica”, Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio de 2001 medificacion parcial al
Decreto 23318-A y Reglamentos Internos.

Articulo 5.- (Prevision)

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del
presente Reglamento Especifico, estas serdn solucionadas en los alcances y previsiones de la
Ley 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y control Gubernamentales, las Normas
Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada, aprobadas por Resolucion Suprema N°222957
de 4 de marzo de 2005, y otras disposiciones técnico-legales vigentes emitidas por el Organo
Rector.

Articulo 6.- (De la Universalidad de los Registros)

El Sistema de Contabilidad Integrada que utiliza la entidad registra todas las transacciones de
indole presupuestarias, financieras y patrimoniales, cualquiera sea su fuente de
financiamiento, forma de ejecucion de acuerdo a como se originaron, considerando lo
senalado en su presupuesto aprobado.

Articulo 7. (Principios de Contabilidad Gubernamental Integrada)

El Servicio Geologico Minero en su proceso contable se regira por los Principios de
Contabilidad Integrada, regulados en el Articulo 51 “Principios de contabilidad Integrada” de
las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

Segun las Normas Bdsicas: los Principios de la Contabilidad Integrada (PCl) se constituyen en
la base tebrica sobre la cual se fundamenta el proceso contable del SCI, cuyo propdsito es
uniformar los distintos criterios de valuacion, contabilizacion, exposicion, informacién y
consolidacion, de los hechos econémicos- financieros que se registran en la co
Servicio Geoldgico Minero, los mismos son:
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA

a) Equidad
El Director Administrativo Financiero responsable del proceso contable al aplicar una norma

determinada deben ser imparciales, no pretendiendo favorecer a una de las partes que
efectua la transaccion en perjuicio de los intereses de la otra.

b) Legalidad

Los hechos econdmicos - financieros del Servicio Geoldgico Minero, susceptibles de registro
en SClI generados en cualquier actividad del Servicio Geologico Minero, deberan cumplir
previamente, las disposiciones legales vigentes y pertinentes.

c) Universalidad Integridad y Unidad
Se registran todas fas transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales en un

sistema unico, comun, oportuno y confiable; mediante registro tnico.

d) Devengado
Hecho sustancial de reconocimiento de recursos y gastos para determinar el resultado
econdmico y su efecto en el patrimonio, correspondiente del cobro o pago.

El devengado de los recursos se produce cuando el Servicio Geoldgico Minero entrega bienes o
servicios a terceros, originando un derecho de cobro por parte de éste y una obligacién de
pago por parte de terceros.

En el Servicio Geologico Minero se emplea la base de efectivo para el conocimiento de algunos
recursos, por ejemplo en los casos de donaciones y transferencias, el devengamiento es
simultaneo a la percepcion de los recursos, por tanto no existen contraprestaciones en los
servicios ni derecho de cobro.

El devengado del gasto se produce cuando se genera la obligacion de pago a favor de terceros
por la recepcion de bienes o servicios adquiridos por el Servicio Geoldgico Minero o al
vencimiento de la fecha de pago de una obligacion.

El devengado del gasto y/o recurso implica la ejecucion del presupuesto y permite la
integracion de los subsistemas de registro presupuestario y patrimonial

¢e) Equilibrio Presupuestario:

El subsistema presupuestario recibe del subsistema patrimonial, informacion para la ejecucion

de las partidas y/o rubros de flujo financiero, que permitan que el total devengado de recursos _- \ S 11
igualen con el total devengado de gastos, en los Estados de Ejecucion Presupuestaria de 7 :
Rﬂ__l_\\ oz Iza A

Recursos y Gastos.
f) Ente: (‘

Lo constituye el Servicio Geoldgico Minero, que cuenta con personeria juridica prob:q.
(Patrimonio y autonomia de gestion), responsable de la ejecucion de su Programa de s,

. -_ .f,,

Operaciones Anual, con presupuesto propio y que por lo tanto produce Estados Financieros.
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g) Bienes Econfmicos:
Los bienes tangibles e intangibles que posee el Servicio Geologico Minero tienen un valor
econdmico por lo que contablemente deben ser valuados en términos monetarios para su

reconocimiento y registro.

h) Entidad en Marcha:
Se presume la continuidad indefinida de las operaciones, a menos que se indique lo contrario,
amparado en la Ley de Organizacién del Poder Ejecutivo.

i) Ejercicio:
Es el periodo en que el Servicio Geologico Minero, debe medir los resultados. El ejercicio
contable corresponde al ano calendario, del 1ro. De enero al 31 de diciembre.

J) Unidad Monetaria:
La moneda de curso legal del pais, el boliviano, es el medio para valorar las transacciones
presupuestarias, financieras y patrimoniales.

k) Uniformidad:
La politica, método, procedimiento y/o criterios contables, deben ser utilizados
consistentemente durante el ejercicio y de un ejercicio a otro, para permitir la com parabilidad
entre estados financieros a fechas consecutivas.

1) Objetividad:
La informacion debe ser registrada libre de prejuicios, de manera que refleje los
acontecimientos de forma transparente y que pueda ser verificada por terceros
independientes.

m) Prudencia:
Los ingresos y gastos no se deben sobreestimar, subestimar ni anticipar o diferir. Cuando se
deba elegir entre mas de un aiternativa para medir un hecho econdmico financiero, se elegird
aquella que no sobrevalué los activos ni subvalte los pasivos.

n) Valuaci6n al Costo:
El valor de costo, adquisicion, produccion o construccion, constituye el criterio principal y
basico de registro de los activos en el momento de su incorporacion. Entendiéndose por tal,
la suma de dinero pactada y demas costos y gastos incidentales necesarios para poner [0s
bienes en condiciones de utilizacién o enajenacion.

0) importancia Relativa o Significatividad:

Al ponderar la correcta aplicacion de los principios generales y normas basicas debe actuarse
con sentido practico.

Si se presentan hechos economicos-financieros que no encuadren en el marco general de las
normas para el sector publico, y en tanto no distorsionen el cuadro general de la situacion

financiera y econdmica, no constituyen problema de registro y/o exposicién. »5‘?;“* ~
ZA0 G 3
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p) Exposicion

Los estados financieros deben exponer toda la informacion bésica y complementaria,
necesaria para una adecuada interpretacion de la situacion presupuestaria, patrimonial y
financiera del Servicio Geologico Minero. Comentando todo lo relevante en Notas a los estados
Financieros.

CAPITULO NI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 8.- (Componentes del Sistema de Contabilidad Guberamental Integrada)
El Sistema de Contabilidad Integrada estd conformada por los siguientes subsistemas: de

Registro Presupuestario, Patrimonial y de Tesoreria, los que hacen un solo Sistema Integrado,
para lo cual se los define separadamente.

a. Subsistema de Registro Presupuestario: Registra transacciones con incidencia
econdmica financiera identificando las etapas o momentos de registro tanto para
recursos como gastos. Permite mostrar informacion de la ejecucion presupuestaria de
recursos y gastos para controlar el logro de objetivos

b. Subsistema de Registro Patrimonial: Contabiliza transacciones, que afectan los activos,
pasivos, patrimonio y resultados econémicos del Servicio Geoldgico Minero, con el fin
de proporcionar informacién sobre la posicion financiera, resultado de las operaciones,
cambios en la posicion financiera y cambios en el patrimonio neto.

c. Subsistema de Registro de Tesoreria: Registra las transacciones de efectivo o
equivalentes, a través de caja o cuentas bancarias, permitiendo programar y
administrar los flujos de fondos, producir informacion sobre las operaciones efectivas
de caja permitir el analisis, control y evaluacion de la adecuada asignacion y utilizacion
de fondos.

Articulo 9.- (Interrelacién con otros Sistemas)
El Sistema de Contabilidad Integrada tiene relacion directa con los Sistemas de:

Presupuesto y Tesorerfa y Crédito Publico, porque las operaciones que generan estos sistemas
se regjstran en el SCl y constituyen un Gnico sistema de informacion.

Tiene una relacion indirecta con el Sistema de Programacién de Operaciones porque procesa
informacién econdmica financiera que resulta de la ejecucion de las operaciones programadas
para el logro de los objetivos de gestion.

Con el Sistema de Administracion de Personal, porque genera informacion sobre las acciones
de personal que tienen efecto econémico-financiero, para su correspondiente registro.

Con el Sistema de Administracion de Bienes y Servicios porque registra mformacnon de las
actividades de contratacion, manejo y disposicion de los bienes y/o _____Mefecto
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econdmico financiero, y proporciona a su vez informacion presupuestaria, patrimonial y la
disponibilidad de recursos, para realizar tales actividades.

Articulo 10.- (Niveles de Organizacion y Responsabilidad)
E! presente articulo, sin ser limitativo, senala las funciones y atribuciones de los distintos

niveles de la organizacion del Servicio Geologico Minero, respecto al funcionamiento del
Sistema de Contabilidad Integrada.

a. Nivel Normativo y Fiscalizador.
Ejercido por el Director Ejecutivo, que sin ser limitativo tiene la facuitad de:

Solicitar al Director Administrativo Financiero informacion contable financiera de forma
cuatrimestral o cuando considere pertinente, la misma que sera objeto de revision y opinion
respectiva.

Es responsable de:
Analizar, fiscalizar los Estados Financieros Basicos, la Ejecucion Presupuestaria y la memoria
correspondiente a cada gestion anual, presentados por el director Administrativo Financiero.

La aprobacién de los Estados Financieros de la Gestion debera realizarse dentro los tres (3)
primeros meses de la siguiente gestion.

Aprobar el presente Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada y otras
normas técnico administrativas de aplicacion intema y fiscalizar su cumplimiento.

b. Nivel Ejecutivo
El Director Ejecutivo del Servicio Geologico Minero, es responsable del desarrollo, implantacion
y operacion del Sistema de Contabilidad Integrada, en concordancia con el articulo 27° de la
Ley 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y control Gubernamentales.

Es responsable de:

Remitir oportunamente la informacion de ejecucion presupuestaria de recursos y gastos en
forma mensual y los estados financieros conjuntamente con el informe de Confiabilidad de
Auditoria Interna, al Director Ejecutivo para su andlisis y fiscalizacion, y a la Direccion General
de Sistemas de Gestion de Informacion Fiscal del Ministerio de Economia y finanzas Publicas,
en cumplimiento a disposiciones legales en vigencia.

La implementacion y aplicacion del presente Reglamento Especifico, junto al Director Ejecutivo
y el Director Administrativo Financiero.

C. Nivel Operativo.
Constituido por el Director Ejecutivo del Servicio Geologico Minero, tiene la siguiente estructura
organizacional y definicion de responsabilidades:

» El Director Ejecutivo es responsable de: Autorizar el procesamiento contable de las
operaciones econdmico-financieras, basandose en los antecedentes y documentos
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necesarios y suficientes, considerando los criterios de legalidad, pertinencia y
oportunidad.

Evaluar los Estados Financieros, Presupuestarios y de Tesoreria y establecer
correctivos si corresponde.

Los comprobantes de contabilidad y la documentacion de respaldo, sean estos
registros manuales o producto de procesos electrénicos, los Estados financieros
Basicos y complementarios deben ser conservados, de acuerdo a disposiciones
legales en vigencia.

El acceso a la informacion contable y documentacion de respaldo, sera posible con
autorizacion expresa del responsable del area administrativa- financiera.

El Director Administrativo Financiero tiene como funcién principal cumplir y hacer
cumplir las normas legales y técnicas en los procesos que tienen efecto econdmico
financiero para su registro en el Sistema.

El encargado de contabilidad del Servicio Geologico Minero, es responsable del
adecuado archivo, de la custodia y salvaguarda de los documentos contables y sus
documentos de respaldo, y de disponer las medidas administrativas para su
preservacion y conservacion conforme a la normativa legal vigente.

Recibida la autorizacion y documentacion sustentatoria suficiente, de la Direccion
Administrativa Financiera revisara la misma, y dada su conformidad, realizara el
procesamiento contable consistente en la apropiacién de cuentas presupuestarias,
patrimoniales y financieras.

Emite informacion confiable y oportuna para el anélisis de los dem&s niveles del
Servicio Geolégico Minero.

El archivo de Comprobantes se realizara de forma correlativa y cronologica; los
comprobantes de Contabilidad originales adjuntaran todo el respaldo documentado
debidamente foliado (Archivo “A™) y las copias de comprobantes, conformaréan el
Libro Diario de consulta (Archivo “B”)

Todos los Estados Basicos Complementarios emitidos y firmados por los
responsables deberan ser resguardados, de acuerdo a normativa vigente a partir
deli cierre de gestion.

El archivo de documentos es propiedad del Servicio Geologico Minero y por ningin
motivo 10s servidores o ex servidores podran modificar, alterar o sustraer total o
parciaimente los documentos que los conforman. e
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA

Realizara de forma periodica arqueos de caja asi como control de inventario de
bienes de consumo y activos fijos aplicando las normas establecidas para su
control y registro.

o El Director Administrativo Financiero, proporcionara al Director Ejecutivo la
informacion detallada sobre el ingreso y salida de efectivo.

En caso de pagos e ingresos, el Encargado Contable entregara el cheque al
beneficiario o recibira efectivo, sera responsable de que los comprobantes de pago
y recibos de caja consignen concepto, las firmas e informacion necesaria tanto de
quien entrega como de quien recibe para registro y control correspondiente.

Conciliara mensualmente o cuando se requiera 10s extractos bancarios con las
libretas bancarias y con los regjstros auxiliares de bancos emitido por el sistema.

« El Director Administrativo Financiero, controla la Ejecucion de Recursos y Gastos.
Proporciona el presupuesto aprobado y las modificaciones al presupuesto para su
incorporacion al Sistema. Emite la certificacion presupuestaria de gastos,
verificando el saldo disponible en las partidas y fuentes correspondiente.

Articulo 11.- (Responsable y Firma de los Estados Financieros)
Los Estados Financieros deben estar firmados por el Director Ejecutivo, el Director

Administrativo Financiero en ejercicio, a la fecha de emision de los mismos, identificando
nombres y cargos, conforme al articulo 46 de las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad
Integrada (NB-SCI).

El Director Administrativo Financiero debe tener formacion profesional, y el registro
correspondiente de autorizacion para el gjercicio de la funcidn contable. El Director Ejecutivo
es responsable de contratacion de un profesional idéoneo para el ejercicio de la funcién
contable.

El Director Ejecutivo, debera contratar un profesional idéneo para ejercer el cargo de Director
Administrativo Financiero, para elaborar y firmar los Estados Financieros, con base en la
informacion procesada en la entidad, de acuerdo a las disposiciones legales pertinentes.

CAPITULO (1l
ASPECTOS TECNICOS

Articulo 12. (Metodologfa de Registro)

De acuerdo con la naturaleza de cada entidad, corresponden a estas mencionar el uso de
instrumentos y metodologia de registro, considerando lo determinado por la Direccién General
de Normas de Gestion Pdblica para la aplicacion del Sistema de Contabilidad integrada..
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Articulo 13. (Proceso de registro)
El SCI del SERGEOMIN, cumple con los siguientes requisitos establecidos en las Normas

Bésicas del Sistema de Contabilidad Integrada, que se describen a continuacion:

Las entradas para el sistema contable son las operaciones econdmico-financieras que se
producen en el Servicio Geolégico Minero, incluidas las transacciones, y que se registran en un
comprobante de contabilidad, respaidado por la documentacion pertinente y autorizada por las
instancias correspondientes.

Sin ser limitativos, la informacion de respaldo a que se refiere el anterior parrafo es la
siguiente:

Para el registro de Ingresos:

Presupuesto de recursos aprobado para la gestion o su reformulado correspondiente,
Convenios de donacion

Contratos de crédito

Papeietas de depdsito bancarias,

Extractos bancarios

Recibos oficiales

Kardex de valores,

Otros

® & & © » & 4 o

Para el registro de los gastos:

Presupuesto de gastos aprobado de la gestion o su reformulacion respectiva,
Solicitud y cotizaciones de bienes,

Contratos,

Planillas de avance de obras,

Planilla de sueldos

Memorando y autorizaciones de gastos,

Documento de recepcion y conformidad de bienes o servicios
Facturas

Orden de Compra

Orden de Servicio

Orden de pago

Informes y detalle de gastos,

Otros.

El procesamiento de la informacion integra los tres subsistemas: Presupuestario, Patrimonial y
de Tesoreria, incorporando, agregando y clasificando las transacciones que tengan o no efecto
monetario seguin su naturaleza.
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Las Salidas del Sistema son la Estados Financieros Basicos y Complementarios que con las
firmas autorizadas, tienen efecto administrativo y legal y que permiten evaluar, fiscalizar y
controlar la gestion en el logro de los objetivos planteados en el POA de la gestion

Presupuestos de Recursos y Gastos, aprobados, reformulado, convenios de donacion boletas
de depdsito bancarios, extractos bancarios, solicitud de cotizaciones, cuadros comparativos,
ingreso a almacenes, memorandum, contratos, planillas de sueldos debidamente firmados,
informes de consultores, factura, orden de pago detalle de gastos, solicitudes de compra de
bienes y o servicios, formularios de impuestos u otros documentos que respalden la ejecucion
de los hechos econdmicos-financieros

El procesamiento de la informacion integra los tres subsistemas: Presupuestos, Patrimonial y
de Tesoreria, incorporando agregando y clasificando las transacciones que tengan o no efecto
monetario segun su naturaleza.

Las salidas del SCI son los Estados Financieros Basicos y complementarios (Contraloria del
Estado, Direccion General de Contabilidad Fiscal y Auditoria Interna y otros entes), los Estados
de Ejecucion Presupuestaria elaborados y emitidos por la entidad, permitira evaluar, fiscalizar
y controlar la gestion publica del Servicio Geologico Minero-SERGEOMIN, en el logro de los
objetivos planteados en el POA de la gestion.

Articulo 14.- (Instrumentos del Subsistema de Registro Presupuestario)
Los instrumentos que utiliza este subsistema, son dos: Momentos de registro contable y
clasificadores Presupuestarios.

Momentos de Registro Contable, son etapas importantes del proceso administrativo con
incidencia econdmico- financiera definidos para el subsistema de registro presupuestario.

Los momentos contables definidos para el registro de los recursos son:

e Estimacién Presupuestaria, El presupuesto inicial de Recursos determina los recursos
que van a financiar el Presupuesto de Gastos, producto de la Programacion Anual de
Operaciones.

* Devengado de Recursos, momento en el que se originan un derecho de cobro por la
venta de Bienes y/o prestacion de servicios.
En el Servicio Geoldgico Minero, la contabilizacion de los recursos se la realiza en base
efectivo, es decir que el devengado se registra de forma simultdanea al ingresado o
percibido.

El devengado de recursos, implica la ejecucion del presupuesto de recursos.

* Ingresado, momento en el que se produce ingreso de efectivo, en caja o bggﬂc;p;
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Los momentos contables definidos para el registro de los gastos son:
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« Apropiacion Presupuestaria, Presupuesto inicial, determina los gastos a realizar para el
cumplimiento de los objetivos definidos en el Programa de Operaciones Anual.

« Compromiso, Acto de administracion interna cuyo objetivo de registro es reservar un
determinado crédito presupuestario, para atender los gastos originados por un hecho
juridico, comercial o administrativo.

No se puede adquirir compromisos para los cuales no existen saldos de apropiacion
disponibles.

« Devengado, Se produce cuando se crea una obligacion juridica de pago del Semicio
Geologico Minero con terceros por la adquisicion de Bienes y/o servicios recepcion e
servicios, vencimiento de obligaciones por deuda contraida por falios judiciales.

Este momento permite la integracion de los subsistemas presupuestario y patrimonial,
e implica la ejecucion del presupuesto de gastos.

* Pagado, Es la accion de desembolso de efectivo a favor de terceros.

Aclaracién sobre preventivo
El preventivo es un acto administrativo util, para dejar constancia, certificar o verificar la

disponibilidad de créditos presupuestario y efectuar la reserva de los mismos, al inicio de un
tramite de gastos. No constituye un momento contable, sino un registro auxiliar de la
administracion de créditos en la ejecucion presupuestaria, registra un importe provisorio con el
proposito de reservar asignacion presupuestaria, hasta el momento del compromiso. Es
utilizado por las entidades conectadas al Sistema Integrado de Gestion y Modernizacion
Administrativa.

Clasificadores Presupuestarios
Constituyen planes de cuentas del subsistema de registro presupuestario. Los clasificadores

de recursos por rubros y de partidas por objeto del gasto, Clasificacion Econémica de recursos
y gastos, fuente de financiamiento y Organismos Financiadores, establecen la relacion
presupuestaria, patrimonial, de tesoreria y econémica para el registro y control de los gastos y
recursos del Servicio Geolégico Minero.

Son de uso obligatorio en el Servicio Geologico Minero, estos clasificadores, los mismos que
son emitidos y aprobados anualmente por el Ministerio de Economia y Finanzas Pliblicas.

Articulo 15. (Aplicacién del Sistema de Registro)
El Subsistema de registro presupuestario, parte integral del SCl, regjstra las transacciones con

incidencia econdmica y/o financiera del presupuesto y se desarrolla sobre dos instrumentos
técnicos.

El Servicio Geoldgico Minero, utiliza el sistema computarizado denominado: (SIGMA) para el
registro y generacion de informacion, el mismo que cumple con los requ_ts:tos técnicos y

M '~ metodolégicos definidos por el Organo Rector del Sistema. / Z0 WiLip
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Las transacciones seran registradas cuando se cumplan los siguientes requisitos: Presupuesto
Aprobado, Autorizacién del funcionario competente para realizar la transaccion, crédito
presupuestario suficiente en el caso de gastos y documentacion sustentatoria legal y valida

El Director Administrativo Financiero, es el responsable de la administracion del Sistema
Computarizado (SIGMA), quien verificara que se cumplan todos los aspectos técnicos
contables definidos por el 6rgano Rector.

CAPITULO IV
REGISTROS Y PREPARACION DE LA INFORMACION

Articulo 16. (Catdlogo de Cuentas)
El plan de cuentas de Contabilidad Integrada es aprobado por la Direccion General de Normas

y Gestion Publica, el mismo que esta estructurado en diferentes niveles de desagregacion
siguiendo un método de codificacion numérico decimal en coordinacion con las unidades
técnicas de Presupuesto (Titulo, Capitulo, Grupo, cuenta, subcuenta, Auxiliares, Cuentas de
cierre y Cuentas de orden). Este plan de cuentas, debera ser respetado por el Servicio
Geolbgico Minero, considerando que el uso es para todo el sector publico.

Articulo 17.( Manual de Contabilidad Gubernamental integrada)
El manual de contabilidad integrada, emitido por Ia Direccion General de Normas de Gestién

Pdblica es el instrumento que para la parte técnica y conceptual adopta el Servicio Geoldgico
Minero para el registro de las operaciones financieras.

El Servicio Geolégico Minero, en el subsistema de Registro Patrimonial, hara uso del plan Gnico
de cuentas de Contabilidad Integrada para el sector plblico definido por 1a Direccion General
de Normas de Gestion Piblica.

Thulo, constituido por cada una de las partes principales en que divide el plan de
cuentas, ejemplo; Activo

Caphulo, corresponde a la desagregacion de los titulos, segin la naturaleza de los
conceptos, ejemplo; Activo corriente.

Rubro. Desagregacion de los capitulos del Plan de cuentas por conceptos genéricos
Cuenta Principal, Desagregacion de los rubros por conceptos especificos
Cuenta Auxiliar, desagregacion del quinto nivel de las cuentas principales

Cuentas de Cierre, permiten el cierre de Ias cuentas de recursos y gastos corrientes del
ejercicio, reflejando el resultado positivo o negativo a ser mostrado en la cuenta
Resultado del Ejercicio.
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A partir de los niveles no definidos en el Plan Unico de Cuentas aprobado por Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas, Direccion General de Contabilidad Fiscal y Ia Direccién General
de Normas de Gestion Plblica, el Servicio Geoldgico Minero, podra realizar las
desagregaciones de acuerdo a las caracteristicas y necesidades de informacién que esta
tenga.

ARTICULO 18.- (Libros Contables y Registros Auxliares)
Los libros contables de uso obligatorio en el Servicio GeolGgico Minero son:

» Libro Diario, estructurado en base al archivo correlativo de los comprobantes de
Contabilidad.

» Libro mayor, emitido como reporte del Sistema de Contabilidad Integrada.
* [nventario de activos fijos, materiales y suministros.

Debiéndose habilitar otros registros auxiliares de acuerdo a las necesidades, para fines
administrativos y de control sobre la base de la guia adjunta al presente Reglamento.

En materia presupuestaria los mayores auxiliares que se deben habilitar son de:

Ejecucion del presupuesto de recursos y gastos.

Los formatos de comprobantes, Mayores y Cuentas Auxiliares son los aprobados por la
Direccion General de Contabilidad Fiscal y Direccion General de Normas de Gestion
Publica.

Articulo 19.(Clasificacién de las Transacciones)
Las transacciones deben clasificarse de forma previa a su registro segin su naturaleza en:

¢ Presupuestarias, que afectan solamente el Presupuesto: Apropiacion, Modificacion y
Compromiso Presupuestario;

e Patrimoniales. que afectan solamente en el Médulo Patrimonial: Asiento de apertura,
Baja de Activos, Ajustes, Cierre de Gestion.

o De Tesoreria, afectan el Subsistema de Tesoreria: Presupuesto de Tesoreria,
Modificaciones al Presupuesto de Tesoreria;

e Presupuestarias y Patrimoniales, tienen efecto en los dos médulos por el devengado
de partidas y/o rubros presupuestarios;

e Patrimoniales y de Tesoreria, Movimientos de dinero previos o posteriores al
Devengado;

» Presupuestarias, Patrimoniales y de Tesoreria, afectan los tres modulos; al mismo

tiempo de devengar las partidas y/o rubros presupuestarios se paga o reci_be _qfectivo.
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Articulo 20 (Presentacion de informacion a la Direccion General de Sistemas de Gestion de
Informacion Fiscal)
El Servicio Geoldgico Minero, tiene la responsabilidad de presentar mensualmente la

informacién de su ejecucion presupuestaria de recursos y gastos a la Direccion General de
Sistemas de Gestion de Informacion Fiscal hasta el dia 10 del mes siguiente al de 1a ejecucion,
de acuerdo a los formatos establecidos en la Resolucion Ministerial N°115 de fe fecha 10 de
Mayo de 2010, emitida por el Ministerio de Economia y Finanzas Pdblica. Asimismo, los
Estados Financieros deben presentarse anualmente hasta el 28 de febrero a la Direccién
General de Sistemas de Gestion de Informacion Fiscal, conforme al inciso e) del Articulo 27° de
la Ley N°® 1178 del 20 de julio de 1990 de Administracion y control Gubernamentales que
aprueba el presupuesto General del Estado, en medio impreso y medio magnético.
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ESTADOS FINANCIEROS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS 2 up ..1' T8y
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Articuio 21. (Estados Financieros Bésicos) N, o

Conforme al Articulo 40° de la Resolucion Suprema N° 222957 (NB-SCI) de 4 de marzo de /7"~
2005, Obligatoriedad de elaborar Estados Financieros, en el Servicio Geolégico Minero, debe

elaborar sus propios Estados Financieros, de acuerdo a los detallados en el Articulo 41°

Naturaleza de los Estados Financieros Basicos de la misma norma.

S

Balance General, a determinada fecha, indica la naturaleza y cuantificacion de los bienes,
derechos, obligaciones y patrimonio.

Estado de Recursos y Gastos Corrientes, es un resumen analitico de los hechos que, durante
el periodo al que corresponde, dieron lugar a un aumento o disminucién de los recursos
economicos netos, por lo tanto muestra el resuitado de la gestion por las operaciones de
recursos y gastos corrientes, realizados en el ejercicio fiscal.

Estado de Flujo de Efectivo, identifica las fuentes y usos del efectivo o egquivalentes
empleados por el Servicio Geologico Minero. Este estado muestra el flujo de efectivo segtin las
actividades que las originan, sean estas de operacion de inversion o de financiamiento
mediante el método directo y la base de caja.

Estado de Cambios en el Patrimonio Neto, cambios suscitados en el periodo, en las cuentas
que componen el patrimonio.

Estado de Ejecuciobn de Presupuesto de Recurso, muestra los recursos estimados,
modificaciones presupuestarias, presupuesto actualizado, ejecucion acumulada como
devengado, ingresada y saldo por recaudar por cada rubro aprobado en el presupuesto

Estados de Ejecucion de Presupuesto de Gasto, muestra el presupuesto aprobado,
modificaciones presupuestarias, presupuesto actualizado, los compromisos, el saldo no

o comprometido, el presupuesto ejecutado o devengado, el saldo del presupuesto no ejecutado,
/4 las partidas pagadas del presupuesto y el saldo por pagar para cada una de las partidas
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aprobadas en el presupuesto en las diferentes categorias programaticas, fuentes y
organismos financiadores, aprobados en el presupuesto.

Cuenta Ahorro- Inversién Financiamiento. Estado Financiero obtenido en base a la ejecucion
presupuestaria y aplicacién de los Relacionadores Economicos indica el ahorro o desahorro
generado en la cuenta corriente, el superavit o déficit en la cuenta capital y la magnitud del
financiamiento del ejercicio.

Los Estados Financieros Basicos, excepto los de ejecucion presupuestaria, deben contener
informacion de la anterior gestion.

La Notas a los Estados Financiero, son parte componente de los Estados Financieros Basicos.

El Director Administrativo Financiero, debera registrar las notas correspondientes en los
Estados Financieros para hacer revelaciones o declaraciones necesarias que faciliten las
interpretacion de la informacién contenida en los mismos.

Articulo 22. (Estados Financieros Complementarios)
Los Estados Financieros Complementarios son aquellos que sirven de base para la

preparacion de los Estados Financieros Bésicos, entre los cuales se cuentan los siguientes:

« Mayores de Ejecucion Presupuestaria de Recursos y Gastos,
* Mayores de cuentas Patrimoniales,
=« |Inventarios,
e Conciliaciones,
e Detalle de Activos Fijos
s Y otros necesarios de acuerdo a la necesidad de la Institucion.
CAPITULO VI
REGLAS ESPECIFICAS
Articulo 23. (Reglas especificas)

El Servicio Geologico Minero, desarrollara y aprobara para el control y fiscalizacion de sus
operaciones manuales, reglamentos o instructivos de caracter interno que reglamenten esas
necesidades de control y fiscalizacion, entre los cuales podemos citar los siguientes:

Reglamento de vidticos, pasajes
Reglamento Interno para uso de Caja Chica,
Reglamento para la custodia, archivo, mantenimiento y delimitacion al acceso a
documentos y registros contables.
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