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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 034/2015
La Paz, 11 de mayo de 2015

| VISTOS Y CONSIDERANDO:

' Que la Ley N° 535 de Mineria y Metalurgia de 28 de mayo de 2014, en su Capitulo V que enuncia al
Nivel de Entidades de Servicio, Investigacion y Control, donde se encuentra el Servicio Geologico
| Minero (SERGEOMIN), que se reestablece como entidad publica descentralizada, bajo tuicion del

| Ministerio de Mineria Y Metalurgia, con independencia de gestion, administrativa y técnica, segin lo
I| establecido en el articulo 79 de la mencionada Ley.

| Que, el Articulo 81 parédgrafo |, de la Ley N°

535 sefala que el SERGEOMIN ser4 dirigido por un
| Director Ejecutivo, como Maxima Autoridad Eje

cutiva designado mediante Resolucién Suprema.

Que la Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales regula los Sistemas
Administrativos y su relacién con los Sistemas Nacionales, mismos que son de aplicacion obligatoria
en todas las entidades publicas, como lo disponen los articulos 3y 4 de la citada norma.

» Ademas de establecer las funciones esenciales del Sistema de Tesoreria, relativas a
la recaudacion de recursos, la administracio i

financiero y la ejecucién presupuesta ria, y la custodia de titulos va lores.

izacion, dirigido al Ing. Gréver Salamanca
Gutiérrez, Director Ejecutivo del SERGEOMIN, sefalando que la formalizacién e implementacién del
‘Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria RE-ST”

» €N la entidad posibilitars e desemperio
institucional en el marco de la normativa vigente.
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' Que mediante nota MEFP/VPCF/DGNGP/UADN/N °193/2015 de 4 de mayo de 2015, el Ministerio

de Economia y Finanzas Pdblicas a través de la Direccidon General de Normas de Gestion Puablica,
compatibiliza el Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria del SERGEOMIN, recomendando su
aprobacion mediante Resolucion expresa.

Que el informe Legal SGM.UALINF.068/2015 de fecha 11 de mayo de 2015, emitido por la
Direccion Juridica, establece que la aprobacién del “Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria
RE-ST” se encuentra enmarcada en la normativa legal vigente y recomienda la aprobacion mediante
Resolucién Administrativa.

POR TANTO:

El Director Ejecutivo del Servicio Geoldgico Minero - SERGEOMIN en uso de sus atribuciones
conferidas mediante la Resolucion Suprema N° 12280 de fecha 14 de julio de 2014.

RESUELVE:
PRIMERO.- Aprobar el Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria RE-ST del Servicio Geologico

Minero, en sus V Capitulos y 24 Articulos, que Anexo forma parte indivisible de la presente
Resolucion.

8EGUNDO.- La Direccion Administrativa Financiera, serd la encargada de su aplicacion y difusion,
flebiendo remitir una copia del Reglamento a la Direccion de Normas de Gestion Pulblica del

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

Registrese, Comuniquese y Cumplase.
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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. Concepto
El Sistema de Tesoreria es el conjunto integrado de principios, normas, procesos y
procedimientos, interrelaciones e instrumentos técnicos, que tiene por objeto la recaudacion
de los recursos publicos y su administracion, asi como la custodia de titulos y valores en poder
del Servicio Geologico Minero — SERGEOMIN.

Articulo 2. Objeto del Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria

El Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria (RE - ST), tiene por objeto regular los
procedimientos a ser aplicados por el Servicio Geoldogico Minero - SERGEOMIN, relativos a la

recaudacion, programacion y administraciéon de recursos, en observancia a las Normas
Bésicas del Sistema de Tesoreria.

Asimismao tiene por objeto, proporcionar los elementos de organizacion y funcionamiento para
el control interno del Sistema de Tesoreria, contribuyendo al logro de los objetivos de la Ley N°
1178 de Administracién y Control Gubernamental.
Las operaciones de tesoreria en el Servicio Geolégico Minero - SERGEOMIN son:

l. La recaudacion de recursos,

Il. Conciliacion Bancaria de las cuentas fiscales y la libreta,

lll. La administracién de las cuentas fiscales,

IV. La custodia de los titulos y valores.
Articulo 3. Tipo de Institucion
El Servicio Geolégico Minero - SERGEOMIN, es una entidad publica descentralizada del
Ministerio de Mineria y Metalurgia del Estado Plurinacional de Bolivia. Tiene estructura propia y
competencia a nivel nacional, autonomia de gestion administrativa, legal y técnica.

Articulo 4. Apoyo Administrativo

Las operaciones del Sistema de Tesoreria en el Servicio Geologico Minero - SERGEOMIN, se
encuentran centralizadas en la Direccion Administrativa Financiera.
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Articulo 5. Ambito de aplicacion

W
o N
\f ';".-"
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Lete™ organizacionales y servidores publicos del Servicio geologico Minero - SERGEOMIN que
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participan en el proceso de recaudacion y administracion de los recursos del Servicio
Geol6gico Minero - SERGEOMIN.

Articulo 6. Interrelacion con el resto de los Sistemas de Administracion y Control
Gubermnamentales

Sobre la base de las definiciones adoptadas en el marco de los Sistemas Nacionales de
Planificacién e Inversién Publica, el Sistema de Tesoreria tiene interrelaciones directas con los
siguientes sistemas:

a) Sistema de Programaci6n de Operaciones (SPO) y de Presupuesto (SP)
La elaboracion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del Programa de Operaciones y de
Presupuesto, requieren de la operatividad del Sistema de recaudacion y Administracion de
Recursos.

b) Sistema de Organizacién Administrativa (SOA).
Para el establecimiento de la estructura necesaria para operar el sistema, asi como los
mecanismos de formalizacion de los procesos y procedimientos necesarios para operativiza
el Sistema de Tesoreria.

A través de la estructura organizacional de la entidad, se realizara la identificacion de las
unidades operativas como referencia para la asignacion de recursos.

c) Sistemas de Administracidn de Bienes y Servicios (SABS) y de Administracidn de Personal
(SAP).
La operativa de estos sistemas provee informacion especifica para la programacion de los
flujos de caja.

d) Sistema de Crédito Pdblico (SCP).
Para evaluar alternativas sobre las necesidades de financiamiento emergentes de la
ejecucion presupuestaria.

e) Sistema de Contabilidad Integrada (SCl).
Cuya operativa posibilita el registro de las Operaciones de Tesoreria, y permite a su ve 2
confeccion de los Estados financieros. :

f) Sistema de Control Gubernamental.
Proporcionando informacién sobre los procesos y procedimientos de las operacnd
tesoreria.

Articulo 7. Aprobacion del Reglamento Especifico

El Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria del Servicio Geologico Minero -
SERGEOMIN deberé ser aprobado por Resolucion Administrativa expresa firmada por el
Director Ejecutivo.

Nara estos fines el Jefe de la Unidad de Planificacién y Organizacion en coordinacion con el
[t B°Director Administrativo Financiero debera elaborar y presentar el Reglamento previa la
\: _pompatlbillzacmn por el Organo Rector del Sistema.
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Articulo 8. Revisién y Ajustes del Reglamento Especifico

El Jefe de la Unidad de Planificacion y Organizacion revisara el Reglamento Especifico, y seg(in
las necesidades de la dinamica administrativa del Servicio Geoldgico Minero - SERGEOMIN o
cuando se dicten nuevas disposiciones de caracter legal, efectuara los ajustes al Reglamento.

Toda revision y actualizacion debera ser aprobada mediante Resolucion Administrativa.
El Reglamento ajustado debera ser aprobado conforme lo previsto en el Articulo precedente.
Articulo 9. Difusién

El Director Administrativo Financiero queda encargado de la difusion del presente Reglamento
Interno.

Articulo 10. Responsables del Sistema

Sin ser limitativo de las responsabilidades establecidas por Ley, se establecen las siguientes
responsabilidades respecto al Sistema de Tesoreria en el Servicio Geoldgico Minero -
SERGEOMIN:

a) El Director Ejecutivo del SERGEOMIN, en su condicién de Méaxima Autoridad Ejecutiva
(MAE), es el responsable de la ejecucion, autorizacion y aplicacion de la implantacion y
funcionamiento del Sistema de Tesoreria;

b) El Director Administrativo Financiero es responsable de operativizar la Implantacion,
efectuando la coordinacion y ejecucion del Sistema de Tesoreria. Asimismo es
responsable de verificar el cumplimiento y aplicacion del presente Reglamento
Especifico.

c) Todos los servidores publicos del Servicio Geologico Minero - SERGEOMIN, son
responsables del Sistema en el ambito de sus competencias.

Articulo 11. Incumplimiento

El incumplimiento u omision de las disposiciones contenidas en el Reglamento Especifico del
Sistema de Tesoreria del Servicio Geologico Minero — SERGEOMIN, generara responsabilidad
en contra de los servidores publicos contraventores, en aplicacion a lo determinado por la
Responsabilidad por la Funcion Publica establecida en la Ley 1178 y Disposiciones
Reglamentarias.

Articulo 12. Prevision

En caso de encontrarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del
presente Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria del Servicio Geoldgico Minero -

_ SERGEOMIN, éstas serdn solucionadas en los alcances y previsiones segin las Normas
'\..Bésicas del Sistema de Tesoreria.
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CAPITULO It
SUBSISTEMA DE RECAUDACION DE RECURSOS

Articulo 13. Concepto

El Subsistema de Recaudacion de Recursos, comprende el conjunto de funciones, actividades
y procedimientos para recaudar recursos publicos relativos a ingresos por venta de bienes y
servicios, por transferencias por el pago de la patente minera, regalias mineras, donaciones,
recuperacion de cuentas por cobrar y otros recursos plblicos, en el momento de su exigibilidad
para honrar oportunamente las obligaciones administrativas de la entidad.

Articulo 14. Origen de los Recursos

La percepcion de recursos del Servicio Geoldgico Minero - SERGEOMIN, estadn conformados
por:

a) Ingresos propios:

i) Venta de Bienes,

i) Venta de Servicios,

iii) Alquiler de Edificios y/o Equipos de la Administracion Publica,
iv) Recuperacion de Cuentas por Cobrar de Gestiones Anteriores,
V) Otros ingresos no especificados.

b) Recursos de transferencia:

i) Porcentaje de la Recaudaciones por Patentes Mineras,
ii) Apoyo de organismos de cooperacion internacional,

iiii) Transferencia inmediata de la Regalia Minera,

iv) Donaciones,

V) Otros.

Articulo 15. Recaudacién

La recaudacion de recursos del Servicio Geologico Minero - SERGEOMIN se realiza por el
Sistema Bancario.

En forma general todas las recaudaciones del Servicio Geol6gico Minero - SERGEOMIN se
efectuaran por el sistema Bancario, en las cuentas fiscales aperturadas para el efecto.

El tramite de apertura de cuentas bancarias debera ser realizado por el Director Ejecutivo y el
D:rector Administrativo Financiero, conforme a la normativa vigente e instrucciones impartidas
por el Organo Rector del Sistema.

Se denominan cuentas recaudadoras a las cuentas corrientes bancarias habilitadas
exclusivamente para la recepcion de fondos, contra estas cuentas no se podra girar ningin pago
, al final del dia, transferiran los fondos a la Cuenta Unica del Tesoro.

SISTEMA DE TESORERIA ——_a = E RGE @ ied I
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Articulo 16. Registro de recursos sin deducciones

Conforme establece el Articulo 16 de las Normas basicas del Sistema de Tesoreria, los
recursos obtenidos deberan ser ingresados sin deduccion alguna a las cuentas fiscales del
Servicio Geologico Minero - SERGEOMIN.

Los recursos recaudados en la cuenta recaudadora del Servicio Geolégico Minero ~-SERGEOMIN
no podran ser objeto de deducciones por comisiones bancarias ni otros conceptos, es decir se
debera transferir la totalidad a la cuenta Unica del Tesoro al finalizar de la tarde.

Articulo 17.Titularidad de las Cuentas Bancarias

La titularidad de las cuentas fiscales del Servicio Geologico Minero — SERGEOMIN, serdn
ejercidas por el Director Ejecutivo (MAE) y Director Administrativo Financiero (DAF), conforme a
las disposiciones especificas del Organo Rector, respecto a la apertura y manejo de cuentas
fiscales, firmas autorizadas y otros actos administrativos.
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CAPITULO It
SUBSISTEMA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

Artfculo 18. Unicidad de Caja

El Servicio Geologico Minero — SERGEOMIN, administrard los recursos publicos recibidos, a
través de las cuentas bancarias fiscales, siendo el Director Administrativo Financiero el
encargado del tramite de apertura conforme la normativa establecida por el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas.

Se podra aperturar una cuenta corriente especial, en caso de donaciones cuando este
estipulado en el convenio de donacion suscrito, documento que sustentara la solicitud de
apertura de la nueva cuenta corriente al Ministerio de Economia y Finanzas Publica.

Articulo 19. Programacion del Flujo Financiero
Conforme establece la Norma Basica, el Director Administrativo Financiero efectuara la
programacion financiera trimestral, proyectando los ingresos a percibir y los gastos a incurrir.

Esta programacion podréd ser ajustada al final de cada trimestre segin los ingresos
efectivamente percibidos y los gastos efectuados.

Esta programacion permitira asignar cuotas de pago en funciéon de las disponibilidades de
liquidez de la tesoreria.

Articulo 20. Destino de los Recursos

El Servicio Geologico Minero - SERGEOMIN, destina los recursos recaudados tanto para gasto

"\ corriente o de funcionamiento, como para gastos de inversion, de conformidad a disposiciones
| en vigencia.




REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE TESORERIA

Articulo 21. Ejecucion Presupuestaria y Pagos

Todos los pagos por las obligaciones contraidas por el Servicio Geologico Minero -
SERGEOMIN seran efectuados a través de cheques, girados contra las cuentas fiscales
aperturadas en el Sistema Bancario o crédito a la cuenta bancaria del beneficiario, segin el
origen de los recursos y los gastos a pagar. Excepcionalmente, se podra efectuar pagos en
efectivo, cuya apertura y administracion de los recursos sera regulada por reglamentos
internos sobre el manejo de los mismos, que deberdn ser aprobados por Resolucion
Administrativa.

La Direccion Administrativa Financiera con la Unidad de Planificacién y Organizacién, es
responsable de elaborar este Reglamento, el Director Administrativo Financiero, debe verificar

que el mismo no contravenga la normativa vigente y contenga los mecanismos de seguridad
para la administracion de recursos y para el pago de obligaciones.

Articulo 22. Conciliacién de las Cuentas Bancarias Fiscales

El Encargado de Tesoreria realizard la conciliacion del extracto bancario de las respectivas
cuentas corrientes fiscales y la libreta del SERGEOMIN en forma mensual, hasta el 10 (Diez)
de cada mes y al final de la gestion, cruzando informaciéon con el encargado de cuentas
bancarias fiscales.

Podré requerir saldos de las cuentas corrientes bancarias fiscales en cualquier momento para
fines de control interno.

CAPITULO IV
CUSTODIA DE TITULOS Y VALORES

Articulo 23.Descripcion y Resguardo

Los titulos y valores que administra el Servicio Geologico Minero - SERGEOMIN corresponden
basicamente a los talonarios de cheques de las Cuentas Corrientes Fiscales asignadas a la
entidad su custodia, asi como de otros titulos y valores del Servicio Geoldgico Minero -
SERGEOMIN, estara bajo la responsabilidad del Director Administrativo y Financiero, par
garantizar su custodia se debera disponer las medidas administrativas. /

CAPITULO V
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 24.Normativa

Corresponde que, a través de los responsables operativos del Sistema de Tesoreria, en base a
las Normas Basicas de dicho Sistema y del presente Reglamento Especifico, emitir las normas
procedimentales necesarias para el cabal cumplimiento de las disposiciones reglamentarias
antes consignadas.




